Stiedni odborna skola MORAVA o.p.s.
Rehorova 5, 618 00 Brno

PROVOZNI RAD SKOLY

Vypracoval: Ing. Bc. Petra Kalouskova, feditelka Skoly

RNDr. Olga Dolezelova, zastupkyné feditelky Skoly
Schvdlila: Ing. Bc. Petra Kalouskova, statutarni organ
Cislo jednaci: 6/2023/R/A10

Pedagogicka rada projednala dne: 28. srpna 2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 28. srpna 2023
Smérnice nabyva tcinnosti dne: 4. zafi 2023
Nahrazuje smérnici ze dne: 29. srpna 2023 a vSechny piedchazejici smérnice provozniho
radu
CL1

Uvodni ustanoveni

1. Reditelka $koly jako statutarni organ $koly vydava smérnici ,,Provozni fad §koly“, ktery se ¥idi
zakonem €. 561 /2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni, zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni, zdkonem
&. 258/2000 Sb., o ochran& vefejného zdravi v platném znéni, vyhlaskou MZ CR ¢&. 410/2005 o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti
amladistvych v platném znéni, a vyhlaskou MZ CR ¢&. 108/2001, ktera stanovi hygienické pozadavky
na prostory a provoz Skol, pfedSkolnich zatizeni a n¢kterych Skolskych zatizeni.

2. Na zakladé vyse uvedenych pravnich norem Provozni tad skoly upravuje pravidla pro organizaci
vychovné vzdélavaciho procesu zakli denni a dalkové formy vzdélavani, stanovi podminky pro
vykon prace pedagogickych zaméstnancii a technicko-hospodarskych zaméstnanct skoly.

3. Provozni tad Skoly upravuje a stanovuje rezim dne zakd, zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti
mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a rezim stravovani véetné€ pitného rezimu, zptisob
zajiStovani vhodného klimatu Skoly a organizané provozni nélezitosti vzdélavaciho a vychovného
procesu, ktery je hlavnim poslanim Skoly.

CLII
Zakladni udaje

1.
Zrizovatel: Cesky svaz zen z.s., Ostrovského 253/3, 150 00 Praha, Smichov
Typ skoly: Stiedni odbornéd Skola, Ctyfleta s maturitni zkouskou (denni forma

vzdélavani) a pétileta s maturitni zkousku (dalkova forma vzdélavani)
ICO: 25549804
Sidlo skoly: 618 00 Brno-Cernovice, Rehofova 5
Kapacita skoly: 210 zaki denni formy vzdélavani

125 74kt dalkové formy vzdélavani
Celkova kapacita: 335 zakh
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2

Reditelka skoly: Ing. Bc. Petra Kalouskova

Zastupkyné feditelky Skoly

pro teoretické vyucovani: RNDr. Olga Dolezelova

Asistentka feditelky: Jarmila Berankova

Ekonomka: Eva Fichtlova, DiS.

Skolnik: Michal Kficek

Uklid: zajistén smluvné

3.

Kontakt: teditelka Skoly +420 606 661 464
asistentka feditelky +420 601 372 837
sekretariat +420 606 661 484
kabinet 1. p., koordinator SVP a ICT, metodik prevence

+420 606 661 885

sborovna 1. p. +420 606 661 210
vychovny poradce +420 606 661 210
kabinet ptizemi, kariérovy poradce +420 606 661 866

e-mail: S0s-morava@sos-morava.cz
sekretariat@sos-morava.cz
studium@sos-morava.cz

web: http://www.sos-morava.cz

ID datové schranky: id5mcd3

Vné;jsi kontakty:

Zdravotni zachranna sluzba Jihomoravského kraje +420 545 113 101

Hasi¢sky zachranna sluzba Jihomoravského kraje +420 950 630 110

Policie CR Brno +420 974 625 480

Mgstska policie Brno +420 541 124 111

CL 11

Piistup do budovy a opousténi budovy $koly
Organizace piistupu do budovy Skoly a opousténi budovy Skoly zajiStuje bezpecnost zdkd a
zaméstnancl v téchto ustanovenich Provozniho fadu skoly:
1. ZAci denni a dalkové formy vzdélavani vstupuji do budovy $koly zadnim vchodem prostiednictvim
elektronického Cipu. Kazdy zak pouziva svij vlastni ¢ip a nikoho ciziho nesmi do budovy Skoly
vpustit. Béhem dne je zadni vchod do budovy skoly uzavien. Po ukonéeni vyucovani zaci odchazi ze
Skoly zadnim vchodem za pouZiti elektronického Cipu.
2. Pro Zaky denniho formy vzdélavani je budova Skoly pfistupna kazdy den od 7:00 hodin a po
ukonceni vyucovani do 14:45 hodin. Pro zaky dalkové formy vzdélavani je budova Skoly piistupna
vzdy zadnim vchodem v ttery od 13:00 hodin a po ukonceni vyu¢ovani do 19:00 hodin.
3. O prestavce vstupuji zaci do budovy Skoly a odchazeji z budovy Skoly zadnim vchodem, ktery
otevird zaméstnanec Skoly vykonavajici dohled. V dobé vyuky je zakiim zakizano samovolné
opoustét budovu skoly bez doprovodu zdkonného zastupce, povéreného zaméstnance Skoly nebo
propustky. Zéaci mohou opustit $kolu jen na zakladé propustky, kterou jim vystavi vyudujici v dané
vyucovaci hodin€ nebo tfidni ucitel. Propustku musi pfedem podepsat zdkonny zastupce nezletilého
zéka. Zletily zak si propustku podepisuje sam.
4. Béhem vyucovani zaci vstupuji do budovy Skoly hlavnim vchodem, ktery otevira zaméstnanec
Skoly vykonéavajici dohled. Pfichody a odchody zaka hlavnim vchodem se béhem vyucovani zapisuji
do knihy ptichodt a odchodu.
5. VSichni zaméstnanci Skoly vstupuji do budovy Skoly hlavnim vchodem. Budova Skoly je pro
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zaméstnance piistupna kazdy pracovni den od 7:00 hodin do 17:00 hodin, v ttery pak do 19:00 hodin.
Béhem dne je od 8:00 hodin hlavni vchod do budovy Skoly uzavien a otevira jej pan Skolnik nebo
ekonomka Skoly. Hlavni vchod do budovy uzamykaji pti ptichodu i pti odchodu z budovy vSichni
zameéstnanci Skoly.

6. Ohlasen¢ navstévy pouzivaji hlavni vchod. Kazdou navstévu je nutné osobné dovést k prislusnému
zaméstnanci Skoly. Po vstupu do budovy skoly se navstéva hlasi na recepci Skoly.

7. Prichod navstévy se zapisuje do knihy navstév. Zapise se ¢as ptichodu, ¢as odchodu a osobu, ktera
je navstivena. Po ukonceni jednani navstéva odchazi z budovy Skoly hlavnim vchodem. Zapisy do
knihy navstév béhem vyucovani provadi Skolnik a o prestavkach zapisy provadi zaméstnanec skoly
vykonavajici dohled, ktery je uvedeny v rozvrhu dohledu.

8. Nikdo cizi se nesmi ve skole pohybovat. Zaméstnanci firmy, ktefi zajiStuji provoz obcerstvovacich
automattl, nesmi nechat Skolu otevienou, je nutné vstupy do budovy vzdy uzavirat.

9. Navstévy zakl nevstupuji do budovy skoly a pockaji pied Skolou na ptichod navstiveného zaka.
10. Zakonni zastupci zakt vstupuji do budovy Skoly jen hlavnim vchodem a zapisuji se do knihy
navstév. Zakonni zastupci zakt navstévuji skolu ze zdvaznych divodu, naptiklad thrada skolného,
doprovod nebo vyzvednuti zéka pfi nevolnosti, jednani s pedagogy nebo feditelkou skoly.

CL IV
Provoz sekretariatu Skoly
1. Na sekretariatu Skoly se vytizuji veskeré administrativni véci skoly a zalezitosti zaméstnanct skoly,
ptijimaji se navstévy, provadi se platby v hotovosti, pfijimaji se pozadavky na jednéni s vedenim
Skoly a feditelkou Skoly a dalsi.
2. Sekretariat Skoly je v provozu pondéli, stieda, ¢tvrtek, patek od 8:00 do 14:00 hodin, v utery od
8:00 do 16:00 hodin.

CLV

Pracovni doba nepedagogickych zaméstnanci Skoly
1. Pracovni doba nepedagogického, technicko-hospodarského zaméstnance skoly v jednosménném
provozu je 40 hodin tydné. Pracovni doba je 8:00 hodin denn¢. Doba piestavky je 30 minut a
nezapocitava se do odpracované doby. Zaméstnanec ma povinnost byt pfitomen na svém pracovisti
nejpozdéji 10 minut pied zahdjenim pracovni doby a 5 minut po pracovni dob€. Z provoznich diivodu
je zacatek a konec pracovni doby nepedagogickym zaméstnancim stanoven dle potieb Skoly v
rizném casovém rozmezi.
2. Zamé&stnanec v administrativé — ekonomka Skoly, sekretatka je povinen vykonavat stanovenou
pracovni ¢innost podle naplné prace na ur€eném pracovisti a je ptipraven k vykonu prace podle
pokynil zaméstnavatele. Zacatek pracovni doby v pondé€li az patek od 6:00 hodin do 14:30 hodin.
Zamgéstnanec v administrativé — asistentka feditelky, je povinna vykonédvat stanovenou pracovni
¢innost podle naplné prace na ur€eném pracovisti a je pfipravena k vykonu prace podle pokynil
zaméstnavatele. Zacatek pracovni doby v pondéli, stieda, ¢tvrtek, patek od 7:00 hodin do 15:30 hodin,
v utery od 8:00 do 16:30 hodin.
3. Kumulovana funkce $kolnik, domovnik, udrzbaf, topi¢, vratny, pozarni preventista, bezpecnostni
technik, zajiStuje technicky provoz v budové Skoly. Déle zajiStuje dovoz obédi pro zaky a
zamé&stnance Skoly. Dovoz je provadén pésky. Zacatek pracovni doby je v 7:00 hodin a konec
pracovni doby je stanoven na 15:30 hodin.
4. Evidenci odpracované doby vede nadiizeny zamé&stnanec pana Skolnika, kterym je ekonomka skoly.
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CL VI
Pracovni doba pedagogického zaméstnance Skoly
1. Pedagog a asistent pedagoga mé pracovni dobu 40 hodin tydné, ve které vykonava pfimou
pedagogickou ¢innost a prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti.
2. Pfima pedagogicka ¢innost je:

e vyucovani stanovené dle rozvrhu hodin, pfima vychovna d¢innost, piima specialné

pedagogicka ¢innost a pfimé psychologicka ¢innost

e stanovena rozvrhem hodin, pohotovostmi, zastupovanim za nepfitomné pedagogy a dalSimi

ukoly, které jsou zadavany v pribehu Skolniho roku feditelkou Skoly nebo zastupkyni
feditelky Skoly pro teoretické vyuCovani.
3. Prace souvisejici s pfimou pedagogickou Cinnosti, jinak ,,neptima pedagogicka ¢innost®, je:

e pfiprava na pedagogickou ¢innost, piiprava u¢ebnich pomucek,

e hodnoceni pisemnych, grafickych a jinych praci zak,

e dohled nad zaky ve Skole a pfi akcich organizovanych skolou,

e spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, s vychovnym poradcem, se Skolnim
metodikem prevence, s koordinatorem informaé¢nich a komunikac¢nich technologii atd.,
spoluprace se zdkonnymi zastupci zaki,
odborné péce o kabinety, knihovny a dalsi zatizeni slouZici potfebam vzdélavani,
vykon praci spojenych s funkci ttidniho uéitele a vychovného poradce,
ucast na poradéach, studium a cast na dal$im vzdélavani pedagogickych pracovnikii
4. Nekteré nepiimé pedagogické Ccinnosti, naptiklad oprava pisemnych praci, zapisy do
elektronického systému, kontrola tfidnich knih, pfiprava na vyucovani, samostudium a podobné¢,
mohou ucitelé vykonavat ve volnych hodinéch, ptipadné z domova.

5. Vsichni pedagogové maji povinnost byt pfitomni na uréeném pracovisti:

¢ 15 minut pfed zahajenim vyuky

e 5 minut pied zacatkem pohotovosti

¢ 10 minut po ukonéeni vyucovani.

6. Evidenci odpracované doby pedagogt vede kazdy pedagog a po skon¢eni kalendainiho mésice ho
elektronicky odevzdd ekonomce Skoly. Termin je vzdy do tfetiho dne nésledujiciho mésice.
Ekonomka Skoly provede kontrolu evidence odpracované doby.

VII.
Provoz v u¢ebnach a prestavky

1. Provoz v jednotlivych ucebnach je stanoven rozvrhem hodin. Konzulta¢ni hodiny pro Zaky jsou
vypsany a zvetejnény. Provoz odborné ucebny, uc¢ebny vypocetni techniky, té¢locviény, posilovny se
fidi samostatnymi provoznimi fady.

2. Jednotka teoretického vyucovani je v délce 45 minut, béhem které se sleduji v uc¢ebné hygienické
podminky, zejména se reguluje teplota a vytapéni, vétrani, osvétleni.

3. Pro dopoledni denni formu vzdélavani a odpoledni dalkovou formu vzdélavani zacina provoz v
jednotlivych uc¢ebnach dle rozvrhu:

Vyucovaci hodina Doba vyuky
0. hodina 07:00 - 07:45
1. hodina 08:00 - 08:45
2. hodina 08:50 - 09:35
3. hodina 09:50 - 10:35
4. hodina 10:45 - 11:30
5. hodina 12:00 - 12:45
6. hodina 12:55-13:40
7. hodina 13:50 - 14:35
8. hodina 14:40 - 15:25
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9. hodina 15:30 - 16:15

10. hodina 16:20 - 17:05
11. hodina 17:10 - 17:55
12. hodina 18:00 - 18:45

4. Rezim ptestavek je zpracovan tak, aby byly zohlednény vékové a fyzické zvlastnosti zakt denni a
dalkové formy vzdélavani. Mezi jednotlivymi vyuovacimi hodinami denni formy vzdélavani jsou
zatazeny zpravidla 10 minutové ptestavky, po 1. vyucovaci hodin¢ je zafazena 5 minutova piestavka,
po 2. hodin€ je zatazena 15 minutova piestavka, po 4. vyucovaci hodin€ je zatazena 30 minutova
prestavka. Mezi jednotlivymi vyucovacimi hodinami dalkové formy vzdélavani jsou zatazeny 5
minutové prestavky.

Cl. VIII

Prevence vyskytu rizikového chovani
1. Skola zaji§tuje prevenci vyskytu rizikového chovani zakil a mapuje rizikova mista v budové. Za
rizikova mista v budové Skoly se povazuji chodby, Satny, schodisté a prostory toalet.
2. Bezpecnost zakl je zajisténa zaméstnancem Skoly vykondvajicim dohled pied vyucovanim, v
prabéhu jednotlivych piestdvek a po vyucovani. Zaméstnanec $koly, kona dohled nad zaky v budové
Skoly dle rozvrhu dohledd.
3. Dohled zacina 20 minut pted zacatkem vyucovani, je vykonavan o ptestavkach a kon¢i odchodem
74kt ze Skoly po ukonéeném vyucovani az po dobu opusténi budovy skoly.
4. V dobé vyuky dohlizi na potadek v ptizemi Skolnik. Pedagog, ktery vykondva dohled v dobé¢
prestavek v 1. poschodi budovy, rovnéz kontroluje schody vedouci k pidnim prostoram skoly,
pedagog, ktery vykonava dohled v pfizemi, kontroluje schodist¢ do 1. patra a pedagog, ktery
vykonava dohled v suterénu, kontroluje schodisté vedouci do prizemi. Toalety jsou v dob¢ vyuky
kontrolovany naméatkove povéfenym zaméstnancem skoly.
5. Zaci maji povinnost pravidla bezpe¢nosti dodrzovat a respektovat pokyny dohledu.

ClL IX
ReZim stravovani a pitny rezim

1. Stravovaci reZim je Zakiim a zamé&stnanciim $koly zajiS§té€n vydejem obédl v zatavenych boxech z
jidelny Sluneénice, Charbulova ¢. 85, Brno-Cernovice od 11:30 hodin, coZ je v souladu s organizaci
vyucovani. Ve vestibulu Skoly jsou umisténé automaty na bagety a dalSi sortiment potravinového
zbozi. Zaci a zaméstnanci maji k dispozici dvé kuchyiiky, kde si mohou polévku, popf. pfinesené
jidlo, ohtat v mikrovinné troubg.

2. Pitny rezim je zajiStén prodejem napoju z automatti umisténych ve vestibulu skoly. V kazdé uc¢ebné
je instalovano umyvadlo s pfivodem pitné vody. V kuchyiikach Skoly si Zaci mohou uvafit ¢aj a teplé
napoje.

CL X

Podminky pohybové vychovy
1. Télesna vychova ve $kole je organizovana v souladu s ustanovenim § 3 odst. 5 vyhlasky MZ CR
¢. 108/2001 Sb., je realizovana v télocvicné a posilovné v budové Skoly.
2. Tydenni pocet 2 hodiny télesné vychovy jsou zatfazeny do rozvrhu hodin dle $kolnich vzdélavacich
programt jednotlivych studijnich oborid denniho vzdélavani zakd. BEhem ptrestavek mohou Zaci
vyuzivat stolni tenis.
3. Soucasti pohybové vyuky jsou zimni lyzatské kurzy.

5/6



CL X1

Bezpecnost provozu
1. Skola zajistuje bezpeény provoz neohrozujici pracovni prostfedi pro zaky a zaméstnance. M4
zpracovanou smernici ,,Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi®, ve které jsou Zaci a zaméstnanci
seznameni s piedpisy o pozarni ochran¢, o hygien€, o mozném ohrozeni zdravi, o bezpecnosti pii
vSech Cinnostech ve Skole a pii ¢innostech s ni pfimo souvisejicich, pfi pohybovych aktivitach,
bezpecnosti pii sportovné turistickém kurzu, adaptacnim a lyzarském vycvikovém kurzu.
2. Bezpecnost provozu ve skole je zajiStovana ve spolupréci s institucemi a s odborniky provadéjicimi
pravidelné:
a. kontroly dodrzovani piedpisi pozarni ochrany, jako jsou hydranty, hasici pfistroje, oznaceni
unikovych cest, oznaceni mist se zvySenym nebezpecim urazi
b. revize vybaveni télocvi¢ny, posilovny a télovychovného naradi
c. revize technického stavu elektrickych piistroju a elektrického naradi
d. revize technického stavu kotelny, rozvod plynu, elektroinstalace v budové skoly.

Cl. XII
Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolu smérnice Provozni fad Skoly provadi feditelka Skoly, u které je smérnice uloZena. O
kontrolach se provadi pisemné zaznamy.

V Brn¢ 28. srpna 2023

Ing. Bc. Petra Kalouskova v. r.
feditelka Skoly
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