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Smérnice nahrazuje Skolni fad ze dne: | 28. srpna 2023 a vSechny pfedchazejici smérnice
Skolniho tadu

CLI

VSeobecna ustanoveni
1. Skolni fad Stfedni odborné §koly MORAVA o.p.s., dale jen ,.Skola“, je vydavan v souladu s
ustanovenim § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani, dale jen Skolsky zakon a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a
vzdélavani v konzervatofi, ve znéni pozd¢jsich predpist.
2. Podminky studia, vysi uplaty za vzdélavani dale ,,Skolného* v ptislusném oboru upravuje Smlouva
o vzdélavani uzaviena mezi Skolou a zakonnym zastupcem zaka, platcem a zakem.
3. Skolni fad, dale jen ,,.SR*, upravuje prava a povinnosti 74kt a jejich zakonnych zastupctl, pedagog,
vztahy zakl se zaméstnanci Skoly, provoz a vnitini rezim Skoly, pravidla pro zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace a nasili,
podminky zachazeni s majetkem $koly. Souéasti SR jsou pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani
zaku dale ,,Klasifikaéni fad*.
4. Ve skole a pti vSech aktivitdch vzd€lavaciho procesu organizovanych Skolou je respektovana
Umluva prav ditéte a dba se na jejich dodrzovani.
5. SR je zavazny dokument §koly, kterym jsou povinni se Fidit v§ichni Zaci, jejich zakonni zastupci a
zaméstnanci $koly. Se znénim SR jsou sezndmeni Z4ci a zaméstnanci $koly prokazatelnym zptisobem.

CL1I
Vzajemné vztahy zZaki, zakonnych zastupct a zaméstnanci Skoly

1. Vztahy mezi Zaky, zakonnymi zéstupci a zaméstnanci Skoly jsou zalozeny na zasadach vzajemné
ucty, respektu, ndzorové sndSenlivosti a dastojnosti. Pfi jedndnich Zz4kl, zdkonnych zastupci a
pracovnikt Skoly jsou dodrZovana pravidla spolecenského chovani. Oficialni formou osloveni je
vykéani mezi uciteli a Zaky, toto osloveni maji ucitelé 1 zaci pravo vyzadovat.
2. Pedagogové a zaméstnanci Skoly vydavaji Zakiim a zdkonnym zastupcim zaki pokyny, které
souvisi s organizaci vyuky, napliovanim skolniho vzdélavaciho programu, Skolnim fadem a dalSimi
nezbytnymi organiza¢nimi opatenimi a smérnicemi.
3. VSichni zaméstnanci Skoly Zdky chrani pfed jakoukoliv formou Spatného zachazeni, sexualnim



nasilim a zneuzivanim i pfed pro né¢ nevhodnymi materidly a informacemi, nezasahuji do jejich
soukromi, pokud to pro vychovné vzdélavaci proces neni nezbytné nutné.

4. K jednani zédka nebo jeho zdkonného zastupce se zaméstnanci Skoly jsou urceny uiedni nebo
konzulta¢ni hodiny a tfidni schiizky. Ttidnich schiizek se zucastni vSichni pedagogicti pracovnici,
ktefi jsou zaroven k dispozici k individudlnim konzultacim. Jiné terminy schiizek je mozno sjednat
osobng, telefonicky nebo pisemné.

5. Informace tykajici se vzdélavani zakt jsou sd€lovany zdkonnym zastupctim, platcim, rodi¢tim
zletilych zakt nebo osobam, které maji k zakim vyzivovaci povinnost.

6. Skola vede tzv. §kolni matriku. P¥i zahajeni studia a uzavieni smlouvy o vzdélavani zak vyplni
dotaznik obsahujici osobni tdaje a obdrzi pristupovy kéd do informaéniho systému Bakalati. Pti
zméné trvalého nebo prechodného bydlisté, zméné jména a jinych dilezitych zménach v osobnich
udajich, ohlasi zék tyto zmény tfidnimu uciteli do 3 dnt. VSechny udaje, které zak nebo zédkonny
zastupce poskytne zaméstnancim Skoly, jsou duveérné a vSechny osoby, které s osobnimi udaji
nakladaji, se fidi smérnici Skoly k ochran¢ osobnich idajii a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaji v platném znéni.

7. Informace o prospéchu nebo informace organizaniho charakteru jsou zaklim a jejich zakonnym
zastupcim sdélovany prostrednictvim informacniho systému Bakalari nebo pisemné. Informace
organiza¢niho charakteru urené pro zaky Skoly, zakonné zéastupce a vetfejnost jsou zvefejiovany na
webovych strankach Skoly.

CL 11
Provoz Skoly, vnitini rezim, poplatky
1. Provoz Skoly
a) Provoz Skoly je fizen organiza¢nim fadem $koly, vydanym feditelkou Skoly. Teoretické vyu¢ovani
probihd v sidle Skoly. Provozni doba ve Skole je v dobé pravidelného vyucovani pro Zéky denni formy
vzdélavani denné od 7:00 hodin do 14:45 hodin. Pro zaky dalkové formy vzdélavani je Skola oteviena
v utery od 13:00 do 19:00 hodin. Provoz $koly je ukonéen vzdy po uklidu, denné v 17:30 hodin a
v atery v 19:00 hodin. Provozni zmény jsou oznamovany zvefejnénim na nasténkach skoly, na
webovych strankach nebo pfes informacni systém Bakaladfi. Zaméstnancim Skoly jsou oznameni
zaslana e-mailem nebo pfes informacni systém Bakalaii.
b) Budova $koly je béhem dne uzamc¢ena. Navstévy a zaméstnanci organizaci zajiStujicich technicky
provoz Skoly vstupuji do Skoly hlavnim vchodem. Zakonni zastupci, rodice, platci maji vstup do
Skoly povoleny v odivodnénych piipadech, naptiklad jednani s uciteli, nevolnost zéka, jednani s
vedenim Skoly, zaplaceni Skolného atd. Navstévy zakl vyckavaji pfed budovou skoly. VSechny
osoby vstupujici do budovy skoly musi byt zapsany v knize navstév, ve které se uvadi ¢as prichodu a
odchodu, ucel navstévy a jméno navstévované osoby. Zapisy v knize navstév provadi zaméstnanec
Skoly, pan Skolnik v prabehu vyucovani, o prestavce urceny pedagog vykonavajici dohled. Osoba
navstévujici Skolu je doprovazena k ptislusnému zaméstnanci Skoly.
c) Kancelaf skoly je v provozu
e pond¢li, stfeda, ¢tvrtek, patek od 8:00 do 14:00 hodin
e tery od 8:00 do 16:00 hodin
d) Fond ucebnic je k dispozici zakaim $koly. Skola zaptjéi uéebnici za poplatek. Dalsi uéebnice,
pracovni sesity a ucebni pomiicky dle pokynl vyucujiciho ucitele ptisluSného predmétu, si hradi zak
z vlastnich prostredka.
e) Ve skole je k dispozici zakim kuchyika v 1.patfe. Je vybavena zafizenim pro pfipravu teplych
napoju a jednoduchych jidel. Obédy pro zaky se zde vydavaji v zatavenych boxech v 11:30 hodin.
Ve vestibulu skoly jsou umistény automaty jidel studené kuchyn¢ a napoji.
f) Zaci vstupuji do budovy pred za¢atkem vyucovani prostiednictvim osobni &ipové karty otevienim
zadniho vchodu budovy skoly. Je doporuceno se piezouvat do obuvi splitujici pozadavky bezpecnosti
a ochrany zdravi, kterd nepoSkozuje povrch podlah prostor Skoly.



) Zaci piichazeji do skoly véas, nejpozdéji 10 minut pred za¢atkem vyudovani. Zaci si pied vstupem
do budovy ocisti obuv z hygienickych i zdravotnich divodu.

h) Zak ma k dispozici kli¢ od osobni uzamykatelné skiiiiky na svriky, obuv a piezivky. Zak odklada
obuv a svrsky na ur¢ena mista. Skiinku zak uziva po celou dobu studia.

i) Zak ma moZnost si uloZit cennosti na sekretariatu $koly. Pokud budou uloZeny mimo uréené misto
a ztrati se, Skola za jejich ztratu neruci a nenahrazuje vzniklou Skodu.

J) Pii pfechazeni zakl z jedné uéebny do druhé z divodu vyuky si kazdy zak pred odchodem uklidi
své misto a vezme si vSechny své véci.

k) Provoz v ucebné, v odborné ucebné, v télocviéné, na sportovisti se fidi rozvrhem hodin a
provoznimi fady. Zaci jsou s nimi prokazatelné seznameni a jsou povinni je dodrZovat.

I) Vyucujici mize povolit zakiim pouzivat technicka zafizeni jen v ptipadé, Ze zafizeni proslo
bezpecnostni revizi.

m) V prubéhu vyucovaciho procesu musi byt mobilni telefon vypnut a umistén v osobnim zavazadle.
n) V piipadé narusovani vyuky pouzivanim mobilniho zatizeni pedagogicky pracovnik vyzve zaka,
aby telefon vypnul, ulozil mimo pracovni plochu do svého osobniho zavazadla.

0) Po skonceni vyucovani zaci ulozi zidli na lavici, odstrani z lavic osobni véci a odpadky umisti do
odpadkového kosSe nebo do pytli na tfidény odpad.

p) Zaci po skondeni vyucovani odchazeji z budovy $koly $atnou a zadnim vchodem $koly za pouziti
¢ipove karty.

2. Vnitini rezim

a) Zacatek a konec vyucovani se fidi platnym rozvrhem hodin. Jednotkou teoretického vyucovani je
vyucovaci hodina v délce 45 minut. Rozvrh hodin a jeho pfipadné zmény jsou zvefejnény na nasténce
Skoly a v informa¢nim systému Bakalafi.

b) Casovy rozvrh hodin teoretického vyu¢ovani je stanoven nasledovné:

Vyucovaci hodina | Doba vyuky (hodin)
0. hodina 7:00 - 7:45
1. hodina 8:00 - 8:45
2. hodina 8:50 - 9:35
3. hodina 9:50 - 10:35
4. hodina 10:45 - 11:30
5. hodina 12:00 - 12:45
6. hodina 12:55 - 13:40
7. hodina 13:50 - 14:35
8. hodina 14:40 - 15:25
9. hodina 15:30 - 16:15
10. hodina 16:20 - 17:05
11. hodina 17:10 - 17:55
12. hodina 18:00 - 18:45

C) Zvonéni na konci hodiny je pokyn pro ucitele, nikoliv pro zaky, zak mize vyjit z ucebny jen se
souhlasem ucitele nebo po jeho odchodu z ucebny.
d) Ptestavky jsou ur¢eny k odpocinku, ptipravé zaka na dal$i vyucovaci hodinu a k ptechodu do
jinych uceben. O prestavkach se Zaci chovaji v u¢ebnach i1 na chodbach ukaznéné a klidng, dodrzuji
pravidla bezpec¢nosti a respektuji pokyny dohledu.



e) Skola ma ve smérnici o bezpeénosti zpracovanou organizaci dohledii pro dobu pred vyu¢ovanim,
v dob¢ prestavek a dobu po vyucovani pro rizikovd mista v budové skoly. Soucasti smérnice jsou
informace o vstupu zdkd do budovy skoly béhem vyucovani a béhem piestdvek. Informace o
uzamykani a otevirani hlavniho vchodu a zadniho vchodu do budovy skoly jsou souc¢asti provozniho
radu Skoly.

f) Zaci pti vyuGovani bez dovoleni neopoustéji uéebnu ani sva mista, zachovévaji klid a kazen, sleduji
pozorné vyucovani a spolupracuji podle pokynti vyucujiciho.

g) Ttidni sluzba na zacatku vyucovani nahlasi vyucujicimu nepfitomné zaky, zajistuje prislusné
pomtucky k vyu¢ovani podle pokynii ucitele, dba o Cistotu tabule. Nejpozdéji do 10 minut po zahajeni
vyucovaci hodiny oznami zastupkyni feditelky skoly nebo feditelce Skoly nepiitomnost vyucujiciho.
h) Ttidni sluzba po skonéeni vyucovani odchazi posledni z ucebny, kontroluje uzavieni oken,
potadek v lavicich a pofadek v ucebné.

3. Uhrada poplatki

Podminky studia véetné uhrady poplatkli v prislusném oboru upravuje Smlouva o vzdélavani. V
souladu se Smlouvou o vzdélavani je stanovena vySe poplatku za:

e zalohovou platbu za ¢ipovou kartu 200,- K¢

e zalohovou platbu za kli¢ Satni skiinky 100,- K¢

e zapujCeni ucebnice 100,- K¢
CL 1V

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku
1. Prava pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici Skoly pti vykonu své pedagogické ¢innosti maji pravo:
a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakl, zdkonnych zastupct détia dalSich
osob, které jsou s nimi v pfimém kontaktu s pedagogickymi zaméstnanci skoly,
b) na zajisténi podminek k vedeni vychovné vzdélavaciho procesu tak, aby nebylo zasahovano zaky,
zékonnymi zastupci a osobami obCanské verejnosti do jejich pedagogické Cinnosti v rozporu s
pravnimi predpisy,
C) volit a byt volen do Skolské rady,
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti,
e) zadavat ukoly, fidit a hodnotit vysledky vychovné vzdélavaci ¢innosti Zaka.
2. Povinnosti pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici Skoly pfi vykonu své pedagogické ¢innosti maji povinnosti:
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava zaka,
C) chranit bezpe¢i a zdravi zaka a predchazet vSem formam rizikového jednani a chovani zaka ve
Skole 1 na mimoskolnich kulturnich a sportovnich akcich a exkurzich,
d) vytvaret svym ptistupem k vychové a vzdélavani pozitivni a bezpe¢né klima ve skolnim prostiedi
a podporovat jeho rozvoj,
e) zachovavat mlcenlivost a chranit osobni udaje zaka pied zneuzitim, zachovavat mléenlivost o
zdravotnim stavu zakl, o vysledcich Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste,
f) poskytovat zakovi a zakonnému zastupci nezletilého Zéaka i platci $kolného za zletilého zaka, ktery
ma vii¢i nému vyzivovaci povinnost, informace spojené s vychovou a vzdélavanim,
g) zucastinovat se porad, vzdélavacich skolenti,
h) vykonavat dohled, neptimou pedagogickou a administrativni ¢innost,
i) prubézné zapisovat hodnoceni zaka z pfedmétu, zapisovat vysledek hodnoceni za pololeti do
elektronické evidence skoly,
J) pedagog, tfidni ucitel, vede pedagogickou dokumentaci zaka, provadi zapis do elektronické tfidni



knihy, zapisuje provozni zmény a zmény v rozvrhu hodin, eviduje omluvenou a neomluvenou absenci
zaku,

k) pedagog, tfidni ucitel, aktualizuje kontakty, e-maily, telefonni ¢isla v systému Bakalafi,

I) pedagog, tiidni ucitel, urcuje tiidni sluzbu, zapisuje délku vykonu ttidni sluzby a tuto eviduje v
elektronické tfidni knize.

CLV

Prava a povinnosti zakonnych zastupci
1. Prava zakonnych zastupci
Zakonni zastupci, platci skolného a osoby, které maji vici zdkovi vyzivovaci povinnost, maji tato
prava:
a) byt informovani o prub¢hu a vysledcich vzdélavani zaka po dobu celého $kolniho roku,
b) na pristupovy kod pro ziskavani informaci o hodnoceni prospéchu, klasifikaci a absenci zaka,
C) vyjadiovat se k rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,
d) vyuzivat informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani a vychovy
zaka,
e) tcastnit se mimoskolni ¢innosti a akci Skoly uréenych zakonnym zastupcim,
f) pozadat o uvolnéni Zaka z vyuky dle pravidel pro uvoliovani a omlouvani zaka,
g) volit a byt volen do $kolské rady.
2. Povinnosti zikonnych zastupci
Zakonni zastupci, platci Skolného a osoby, které maji vii¢i zakovi vyzivovaci povinnost, jsou povinni:
a) zajistit, aby zak dochazel fadné do $koly,
b) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit jednani o zavaznych otazkach tykajicich se
vzdélavani a chovani zdka. Pokud tak neucini, bude vedeni Skoly v od@vodnénych ptipadech
kontaktovat instituci socialn€ pravni ochrany déti,
¢) informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizi zZaka nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani zaki,
d) dokladat dtivody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim
radem,
e) oznamovat §kole idaje a zmény udaji, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka,
f) plnit ustanoveni, ke kterym se zavazali ve Smlouvé o vzdélavani.

CL VI

Prava a povinnosti Zaki $koly
1. Prava zaki Skoly
74k ma pravo:
a) na vzdélavani a Skolské sluzby dle platného Skolského zakona,
b) na informace o prib&éhu vzdélavani a vysledcich tohoto vzdélavani,
C) je-li zletily, volit a byt volen do $kolské rady,
d) zakladat zakovsky samospravni organ Skoly, volit a byt do néj volen a jeho prostiednictvim se
obracet na vedeni §koly a na Skolskou radu,
e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani,
f) na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,
g) na informace o pozadavcich a podminkach, které musi splnit pro jednotlivé stupné klasifikace,
h) na informace o zptisobu klasifikace, na hodnoceni svych praci, na zdivodnéni klasifikace,
i) obracet se se svymi problémy a podnéty k pedagogickym zaméstnancim $koly a vedeni $koly,
j) na bezpe¢nost a ochranu zdravi béhem $kolniho vyucovani a na akcich pofadanych skolou,
k) na dlstojné jednani ze strany zaméstnancii Skoly,
I) na ptistupovy kod zaka pro ziskavani informaci o hodnoceni a klasifikaci,
m) zakladat a vytvaret tfidni samospravu, volit a byt do ni volen,
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n) ucastnit se aktivit organizovanych skolou v dob¢ vzdélavani,

0) vyuzivat zatizeni $koly, fond ucebnic a techniku skoly k vyuce a Gi¢elu, ke kterym jsou urceny,

p) je-li zletily, pisemné pozadat o ptestup na jinou $kolu, zménu oboru, pferuseni vzdélavani,
opakovani ro¢niku, uznani predchoziho vzdélani, a to vSe dle ustanoveni Skolského zakona.

2. Povinnosti zZaki Skoly

Zaci skoly jsou povinni:

a) fadné dochazet do skoly a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni fad a respektovat pravidla slusného spole¢enského chovani ke spoluzakim a k
zamestnanctim $koly,

C) plnit pokyny zamé&stnanct $koly, plnit domaci tikoly zadavané jednotlivymi pedagogy,

d) do skoly prichazet Cisté, slusné a vkusné obleceni,

e) do ucebny prichazet upraveni (z hygienickych divodi se doporucuje pifezouvat), v prub¢hu
vyucovani neni dovoleno mit kapuci na hlavée €1 nosit pokryvku na hlavé. Celkovy vzhled Zaka musi
byt v souladu se spolecenskou etiketou,

f) chovat se Setrné k zatizeni a majetku $koly a imyslIn¢ je neposkodit,

g) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani,

h) v dob¢ vyucovani, i ve formé nahradniho programu misto vyucovani, se zacastnit vSech kulturnich,
vychovnych, sportovnich a dalSich akci potfadanych skolou,

i) informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh jejich vzdélavani ¢i bezpecnost,

J) pred zahajenim vyucovani byt na svém misté, ptipravit si na lavici u¢ebni pomuticky pro vyuku,

k) nema-li Zak nékterou z u¢ebnich pomucek, hlasi tuto skutecnost vyucujicimu na za¢atku vyucovaci
hodiny,

) vstoupi-li nebo odchazi-1i uéitel do uc¢ebny, pozdravi zak ml¢ky povstanim, useda na pokyn,

m) neni-li zak pfipraven na vyucovani, omluvi se vyucujicimu na zacatku vyucovaci hodiny,

n) zak dba na potadek ve vSech prostorach skoly, chova se kulturné a spolecensky,

0) do hodin télesné vychovy je Zak povinen se pievléknout do cvicebniho uboru a obuvi stanovené
ucitelem télesné vychovy.

3. Zaci maji zakazano:

a) svym chovanim a jednanim ohroZovat zdravi a bezpe¢nost vlastni ¢i jinych osob,

b) porusovat ustanoveni smérnic o bezpe¢nosti, ochrané zdravi a smérnic pozarni ochrany,

C) nosit, distribuovat, prodavat, uzivat omamné psychotropni latky a latky, které svym tvarem a chuti
evokuji navykové latky a ovliviiujici psychiku ¢loveka,

d) koufit, i elektronickou cigaretu, v objektu nebo arealu skoly a na akcich organizovanych skolou,
e) piinaset do Skoly a na Skolni akce pfedméty nebezpeéné zdravi a Zivotu, jako jsou zbrané bodné,
secné, palné, veetné kulickovych pistoli,

f) ptinaset do Skoly a na Skolni akce Zziva zvifata, pyrotechniku a vybu$niny, Skodlivé latky,
manipulovat svévoln¢ s rizikovymi chemickymi latkami,

g) po ukonceni vyucovani v uéebné, v lavicich, na parapetech oken ponechavat ucebnice, piezuvky,
ucebni pomiicky, ndpoje a potraviny,

h) opoustét budovu Skoly v prubéhu vyuéovani a béhem piestavek, svévolné opustit uéebnu béhem
vyuky bez souhlasu vyucujiciho,

i) vyklanét se z oken, sedét na parapetech nebo béhem piestavek otevirat okna v uéebnach,

J) uplatfiovat vici spoluzakim a zaméstnanctim $koly fyzické a psychické nasili a Sikanovat je,

k) pouzivat a manipulovat s technickym zafizenim, béhem vyucovani pouzivat mobilni telefon,
audiovizudlni techniku, pokud k jejich pouZivani nevyslovi vyucujici pfimy pokyn,

I) pofizovat zvukové a obrazové zaznamy jinych osob bez jejich vyslovného svoleni a sdilet je na
socialnich sitich a dalSich tlozistich,

m) ptipojovat v prostorach skoly do elektrické sité jakékoliv elektrické nebo elektronické zatizeni
kromé notebookt a mobilnich telefont,



n) sitit jakykoliv projev nasili, véetné Sikanovani a ponizovani spoluzak,

0) Sifit po internetu nebo v pocitacové siti Skoly zpravy s nevhodnym obsahem, vulgarni vyrazy,
poplasné zpravy, hoaxy, spamy, pornografii apod.

p) vykonavat Cinnost, ktera vede k neopravnénym prunikim do jinych informacénich systému
zpusobujici zahlceni nebo vyrazeni lokalni pocitacové sité z provozu,

) zneuzivat pocitacovou techniku ke komerénim ucelim z pohledu softwarového zakona o
autorskych pravech.

Nedodrzeni zdkazu je hodnoceno jako zavinéné a védomé poruseni ustanoveni Skolniho tadu.
Chovani zaka pak je hodnoceno Skolnim fadem dle stupné provinéni.

CL VI

Uvoliiovani a omlouvani absence Zaki
1. Skola pfi uvolitovani a omlouvani zaki z vyudovani, p¥i prevenci a postihu zagkolactvi postupuie,
dle jednotného postupu MSMT CR ze dne 11. 3. 2002, &. j.: 10 194/2002-14 v souladu se $kolskym
zédkonem. Neomluvena absence a zaskolactvi je feSeno dle ustanoveni zdkona €. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, v aktualnim znéni.
Neptitomnost nezletileho Zdka ve Skole omlouva v souladu s platnymi pravnimi predpisy zdkonny
zastupce zaka. Zletily zdk omlouva svou neptitomnost sam.
2. Pravidla pro omlouvani absence Zaku
Omlouvani neptitomnosti ve vyucovani se fidi témito pravidly:
a) Pravidelné pozdé;si pfichody nebo diivejsi odchody z vyu¢ovani povoluje vedeni skoly.
b) K uvolnéni z vyucovani zak pouziva pisemné potvrzeni — propustku, na které se uvadi divod
nepfitomnosti. Ttidni ucitel nebo vyucujici ptisluSné hodiny vydd Zakovi propustku k opusténi
budovy skoly.
c) Pro uvoliiovani z vyucovani a mimofadné odchody zaku ze Skoly ze zavaznych a neodkladnych
davodt zék pozada tfidniho ucitele o uvolnéni, v dob¢ jeho nepfitomnosti pozadéa zastupce tiidniho
ucitele nebo vyucujiciho daného predmétu, ve vyjimecnych ptipadech pozada o uvolnéni vedeni Skoly.
d) Uvolnéni z vyu¢ovani je mozné jen na zakladé propustky podepsané pedagogem. Zak propustku
predklada zaméstnanci Skoly, ktery vykonava dohled nad zaky.
e) Nezletily zak mtiZze byt uvolnén ze zavaznych a neodkladnych divoda v priabéhu vyucovani pouze
na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonného zéstupce.
f) Uvolnéni z vice hodin nebo na cely vyucovaci den povoluje t¥idni uéitel, zastupujici téidni ucitel
nebo vyucujici ptislusné hodiny.
g) V piipadé nepiitomnosti zaka ve vyu¢ovani musi zletily zak, nebo zakonny zastupce nezletilého
zéka do 3 kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti zéka pisemné nebo telefonicky informovat
tfidniho ucitele poptipad¢€ zastupujiciho tfidniho ucitele o divodech neptitomnosti.
h) Uvolnéni z vyu¢ovani se povoluje a omlouva v odtivodnénych piipadech na zaklad¢ piedlozeného
pisemného potvrzeni nebo e-mailové ¢i SMS Zadosti zdkonného zastupce nebo zaka, pokud je zletily.
i) Po navratu do Skoly musi byt nepiitomnost zaka neprodlené omluvena, a to prostfednictvim uctu
zakonného zastupce v systému Bakalafi u nezletilého Zzéka. Zletily zak omlouva svou absenci sdm
prostfednictvim svého uctu v informaénim systému Bakalafi.
J) Ttidni ucitel, poptipadé zastupujici tfidni uéitel, vyhodnoti, zda je omluva nepfitomnosti zaka v
souladu s pravidly stanovenymi Skolnim fddem a na zdklad€¢ uvedeného vyhodnoceni eviduje
omluvenou a neomluvenou absenci zéka.
k) Neptitomnost zakyné pro t€hotenstvi nebo matefstvi se omlouva stejné jako nemoc.
I) Pfi dokladani neptitomnosti zdka z divodu nemoci v individualné stanovenych piipadech,
naptiklad u Casté a opakujici se nepfitomnosti Zdka nasvédcujici zanedbavani Skolni dochazky, tfidni
ucitel pozaduje jako soucéast omluvenky potvrzeni oSetfujiciho l€katfe o nemoci Zaka. Pokud l¢kar
odmitne potvrzeni vydat, uvede pii omlouvani absence jeho jméno a kontakt na né;.
m) Pokud se zak nemize zucastnit vyucovani z piedem znamych divodu, zakonny zastupce



nezletilého zéka, zletily zZak pisemné¢ absenci omluvi.

n) Neomluvi-li Zak nebo jeho zakonny zastupce neptitomnost neprodlené, nejpozdéji vsak do 3
kalendafnich dnti po nastupu do Skoly, nebo nebyly-li divody neptitomnosti uznany, pokladaji se
zameskané hodiny za neomluvené.

0) Neomluvena absence zaka se hodnoti a klasifikuje u denni formy vzdélavani dle skolniho tadu.

p) Jestlize se zak, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich
dnd vyucovéani a jeho neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly ve spravnim fizeni pisemné
zletilého zéka nebo zdkonného zastupce nezletilého zéka, aby neprodlené dolozil divody zakovy
nepfitomnosti. Zaroven upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak,
ktery do 10 dnti od doruceni vyzvy do $koly nenastoupi, nebo nedolozi diivod neptitomnosti, se
posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhtity a timto dnem piestava byt zakem
Skoly.

3. Neomluvené nepritomnosti Zika

a) Ttidni ucitel vyhodnocuje vérohodnost omluveni zvySené nepiitomnosti zaka a informuje Skolniho
metodika prevence.

b) Neomluvenou nepfitomnost fesi se zakonnym zastupcem Zaka nebo zletilym zakem tiidni ucitel
formou pohovoru, na ktery je zdkonny zéastupce nebo zletily zak pozvan doporuc¢enym dopisem.
Projedna se diivod nepfitomnosti zéka a zptisob omlouvani nepiitomnosti a upozorni se na povinnost
stanovenou zdkonem. Seznami zdkonného zastupce nebo zletilého zdka s moznymi dusledky v
piipad€ nartastu neomluvené neptitomnosti. Provede zapis, do n€¢hoz uvede zplsob napravy
dohodnuty se zdkonnym zastupcem nebo zletilym Zdkem. Zakonny zastupce nebo zletily zak zapis
podepiSe a obdrzi kopii zapisu. Piipadné odmitnuti podpisu nebo nepievzeti zapisu zakonnym
zastupcem nebo zletilym zakem se do zapisu zaznamena.

c) Pti vysokém poctu neomluvenych hodin svolava feditelka Skoly, zastupkyné feditelky Skoly,
vychovny poradce nebo Skolni metodik prevence vychovnou komisi, které se dle zavaznosti a
charakteru neptitomnosti zaka ucastni:

- vedeni Skoly, tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni metodik prevence,

- zékonny zastupce,

- pripadné dalsi osoby.

Pozvani se provadi doporuc¢enym dopisem. O prabchu a zavérech jedndni vychovné komise se
provede zapis, ktery zucCastnéné osoby podepiSou. Piipadnd neucast nebo odmitnuti podpisu
zédkonnymi zastupci se v zapisu zaznamena. Kazdy tcastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

d) Ve velmi zavaznych piipadech neomluvené nepfitomnosti nezletilého Zaka feditelka Skoly zasle
oznameni o zaSkolactvi s pfislusnou dokumentaci organu sociadlné-pravni ochrany déti nebo
povéfenému obecnimu uradu.

CL vl

Prevence zaskolactvi a socialné patologické jevy
1. Prevence zaskolactvi
Na prevenci zaskolactvi se podili tfidni ucitel, vychovny poradce a Skolni metodik prevence ve
spolupraci s pedagogy Skoly a zdkonnym zastupcem Zéka. Soucasti prevence je:
- pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci zak1,
- soucinnost se zdkonnym zdstupcem nezletilého Zéka,
- analyza pti¢in zaSkolactvi, v€etné piijeti ptislusnych opatieni,
- vychovné pohovory s Zéky,
- spolupréce s institucemi pedagogicko-psychologického poradenstvi,
- konani vychovnych komisi ve Skole,
- spolupréce s organy socidlné-pravni ochrany déti a dal§imi partnery.
V ptipad€ podezieni z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho diivod nepfitomnosti Zdka se feditelka
Skoly obraci na zdkonného zastupce nezletilého Zdka nebo zada o spolupraci instituci socialné pravni



ochrany déti.

2. Ochrana Zaki pied socialné patologickymi jevy

a) Zaci jsou povinni se zdrzovat jakychkoliv projevi Sikany, kybersikany a nasili véetné projevii
netolerance k riznym narodnostem, naboZenstvim, kultute, ponizovani spoluzakii, omezovani osobni
svobody, projevll diskriminace, intolerance nebo nasili v budové Skoly i mimo Skolu na vSech
Skolnich kulturnich sportovnich akcich, exkurzich.

b) Projevy Sikanovani mezi zaky, kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaku vaci
jinym zakiim nebo skupindm zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi, jsou
prisné zakazany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti fadu skoly.

c) Pedagogicti zaméstnanci Skoly pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve $kole z hlediska
vyskytu socidlné¢ patologickych jevl, uplatiuji formy a metody umoznujici v€asné zachyceni
ohrozenych zaki. Pedagogicti zaméstnanci dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byly nedilnou souc¢ésti vyu¢ovani.

Skolni metodik prevence zajiituje preventivni program $koly, informuje zdkonné zastupce zaka o
aktivitdich v oblasti prevence, o zjiSténich o poruSeni zdkazu, zaroven zakonného zastupce Zaka
seznami s moznosti odborné pomoci.

Skolni metodik prevence spolupracuje s institucemi ,,socialné-pravni ochrany* déti a mladeze.

d) Vedeni Skoly a pedagogicti pracovnici v ptipad¢ krizové situace vzniklé v souvislosti s odhalenim
Sikany, zneuzivani navykovych latek ¢i v piipadé vyskytu jiného socialné patologického jevu
postupuji dle vnitinich strategickych dokumentti. Vedeni Skoly vyuzije vSech moznosti danych mu
ptisluSnym zakonem vcetné moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na
porusSeni tohoto zakazu podilely.

e) Rizikové socialné patologické projevy zaku jsou povazovany za hruby pfestupek proti Skolnimu
fadu a jsou trestany dle Skolniho fadu.

Cl IX

Distané¢ni vzdélavani a hygienicka protiepidemicka opatieni
1. Omezeni osobni pritomnosti Zaku ve Skole
a) Pokud z dtivodu krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zakona, nebo z duvodu natizeni
mimotadného opatfeni podle zvlastniho zédkona, anebo z ditvodu natfizeni karantény podle zakona o
ochran¢ vefejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zakli z nejméné jedné tiidy,
poskytuje Skola dot¢enym zadkim vzdélavani distancnim zplisobem.
b) Vzdé¢lavani distanénim zpusobem $kola uskute¢tiuje podle ptislusného ramcového vzdélavaciho
programu a Skolniho vzdélavaciho programu v miie odpovidajici okolnostem.
C) Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zpaisobem. Zptisob poskytovani vzdélavani a hodnoceni
vysledkti vzdélavani distanénim zpiisobem piizplsobi skola podminkam zaka pro toto vzdélavani.
2. Hygienicka protiepidemicka opatieni
a) Hygienické opatieni a postup v piipadé vyskytu infekéniho onemocnéni je zvefejnén a trvale
ptistupny na nasténkach skoly. Vyucujici jsou informovani o protiepidemickém opatieni na porad¢ a
zaci jsou informovani v ramci tfidnické hodiny nebo v informacnim systému Bakalafi.
b) Zjisti-li vyucujici povéteny dohledem jiz pti piichodu zaka do Skoly patrné ptiznaky infekéniho
onemocnéni, zamezi pristupu zdka do budovy Skoly. V piipad¢ nezletilého Zdka zajisti vyucujici
izolaci zaka v karanténni mistnosti. Ttidni ulitel, nebo zastupce tfidniho ucitele, pak kontaktuje
zakonného zastupce nezletilého zéka.
C) V ptipadé, ze se piiznaky infekéniho onemocnéni projevi béhem vyuky, vyucujici je povinen
izolovat z4ka v karanténni mistnosti a informovat tfidniho ucitele, nebo zastupce tfidniho ucitele,
ktery kontaktuje zdkonného zastupce nezletilého Zéka.
d) Ttidni uéitel informuje zletilého zaka nebo zakonného zéstupce nezletilého zéka, o moznosti
telefonicky kontaktovat praktického 1ékaie, ktery rozhodne o dal§im postupu.
e) V ptipad¢ vyskytu infek¢éni nakazy u zaméstnance $koly ukonéi zaméstnanec svou ¢innost nebo



aktivitu, informuje vedeni Skoly o tomto stavu a podévé informaci o prab&hu onemocnéni.
f) Karanténni mistnost je okny dobie vétratelna, neni pruchozi, je vybavena dezinfekci rukou.
Dostupna toaleta je uzamykatelnd, neni pouzivana dal§imi osobami.
g) Dohled nad Zakem v izolaci vykonava zaméstnanec vybaveny ochrannymi prosttedky.
h) Ochranné prostedky tj. dezinfekéni gely, jsou k dispozici a umistény u umyvadel na toaletach a v
ucebnach. Rousky, rukavice jsou k dispozici ve sborovné a v kabinetech vyucujicich. V ucebné
vypocetni techniky je vyucujici zodpoveédny za to, aby zéaci po ukonceni vyucovaci jednotky po sobé
dezinfikovali klavesnici, pocitacovou mys a plochu pracovniho stolu.
1) Tfidni ucitel, vyucujici, pouéi zaky o povinnosti dezinfekce rukou a pouzivani ochrannych
prostiedkd.
J) Zaméstnanci Skoly a vyucujici vykonavajici dohled jsou odpovédni za vétrani uceben, Saten a
mistnosti v budoveé skoly.
k) Zak s pietrvavajicimi piiznaky onemocnéni, napt. alergie, které jsou také projevem chronického
onemocnéni, je povinen ttidnimu uciteli predloZit 1€kafské potvrzeni, Ze netrpi infekéni nemoci.
I) Zaméstnanec s pietrvavajicimi ptiznaky onemocnéni, napi. alergie, které jsou také projevem
chronického onemocnéni, je povinen vedeni Skoly piedlozit I€katské potvrzeni, Ze netrpi infekcni
nemoci.
m) Uklid uéeben, uklid mistnosti a spoleénych prostor se provadi na mokro s pouzitim dezinfeké&niho
prostfedku. Vyprazdiovani odpadkovych kosi probiha kazdodenné bezprosttedné po ukonceni
vyucovani.
ClL X

Bezpecnost a ochrana zdravi
1. Obecné ustanoveni
a) Skola prokazatelnym zptisobem zajisti §koleni zaméstnancti o bezpeénosti prace, o ochrané zdravi
a zajisti proSkoleni o pozéarn¢ poplachovych smérnicich.
b) Vsichni zaméstnanci, Zaci Skoly a navstévnici Skoly, jsou v zajmu sebe i svého okoli, povinni
dodrzovat pravidla bezpecnosti, ochrany zdravi a dbaji na ochranu svého zdravi.
¢) Skola zajituje v budové skoly, v uéebnach, v odbornych uéebnéch, v t&locviéné a na sportovistich
zvetejnéni bezpecnostnich predpisti, pozarne poplachovych smérnic a hygienickych predpist a zajisti
pravidelnou revizi hasicich ptistrojii a zatizeni.
d) Skola proskoli a seznami Zaky prokazatelnym zptisobem s predpisy o bezpe¢nosti, o poZarni
ochran¢, o hygiené, o mozném ohrozeni zdravi, o bezpecnosti pii ¢innostech, o ochrané pied socidlné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, intolerance a nasili.
e) S predpisy a pokyny jsou zaci seznameni na za¢atku $kolniho roku tfidnim ucitelem, vyucujicim,
ktery upozorni na mozné ohroZeni Zivota, zdravi &i majetku. Zaci po seznameni s predpisy a pokyny
potvrdi svym podpisem, Ze obsahu rozumi.
f) Bezpecnost zaku je zajiStovana pied vyucovanim, v pribéhu piestavek a po ukonceni vyucovani v
budové Skoly, na kulturnich a sportovnich akcich mimo objekt Skoly, exkurzich dohledem
zaméstnanci Skoly. Vedeni Skoly zajisti dohled nad zaky podle stanoveného rozpisu.
2. Ochrana zdravi
a) V budové Skoly a celém jejim aredlu plati pfisny zakaz kouieni, v¢. elektronické cigarety.
b) Zaci $koly maji ptisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu
Skoly, pti kulturnich a sportovnich akcich Skoly a exkurzich.
c) Uraz, ke kterému dojde b&éhem vyudovani nebo pfi aktivitich poradanych skolou, jsou Zaci povinni
hlasit uciteli, ttidnimu uciteli, nebo kterémukoliv vyucujicimu.
d) V ptipadé¢ Grazu nebo onemocnéni informuje $kola zdkonného zastupce nezletilého zéka a vyzve
jej k vyzvednuti Zdka. U akutnich stavli vyucujici poskytne prvni pomoc a Skola zajisti okamzité
ptivolani Iékarské pomoci.
e) V pripadé tirazu, zaméstnanec Skoly provede zapis v knize trazi, neprodlené informuje zédkonné
zastupce zédka a teditelku Skoly. V pfipadech uvedenych ve vyhlasce o evidenci Urazl déti, zakl a
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studenti, se zdznam o Grazu zasila CSL.
f) Vedeni Skoly poda hlaseni o urazu bez zbyteéného odkladu pojistovng, u které je Skola pojisténa.
g) Vedeni Skoly zajiStuje vhodné podminky pro poskytnuti prvni pomoci a zajisti rozmisténi
Iékarni¢ek s doporu¢enym vybavenim.
Zakem poruseni ochrany zdravi je poruseni $kolniho ¥adu a je povaZovano za hruby piestupek proti
Skolnimu tadu a je trestdno podle stupné provinéni dle Skolniho fadu.
3. Ochrana majetku
a) Zak zodpovida za ochranu osobniho majetku i za majetek spoluzaki. Osobnim majetkem se rozumi
penize, cennosti a drahé predméty, jako jsou hodinky, kalkulacka, tablety, pocitace, které ptinasi do
Skoly a které ma u sebe, v lavici, v osobnim zavazadle, batohu ¢i v taSce nebo v oble¢eni odloZzeném
mimo uzamcenou skiinku.
b) Zaci se chovaji bezpe¢né, ohleduplné a Setrné a svym chovanim a jednanim neposkozuji majetek
Skoly, vyzdobu a zatizeni uceben, odbornych uceben, v budové Skoly udrzuji poradek a Cistotu.
c) Zak peluje o Skolni majetek, zabrafiuje jeho poskozeni a ztraté. Zak je povinen oznamit
vyucujicimu zjiSténou zavadu nebo Skodu na osobnim majetku a na majetku Skoly
d) Zaci neposkozuji $kolni majetek ¢&i jinak nezneuZivaji majetek §koly. Dojde-li k prokazanému
poskozeni majetku, a to 1z nedbalosti, zak, zdkonny zastupce, platce je povinen Skodu nahradit. Vysi
prokazatelné vzniklé Skody stanovi feditelka Skoly.
e) Skola je pfes den uzaméena. Do budovy $koly je zakdzano vpoustét cizi osoby. Navitéva skoly
vstupuje do budovy Skoly hlavnim pfednim vchodem. Zadni vchod do budovy Skoly je urcen
vyhradné pro zaky Skoly.
Poruseni ochrany majetku Zakem je porusenim $kolniho fadu, je povazovano za hruby piestupek a je
trestano podle stupné provinéni dle Skolniho fadu.
4. Kamerovy systém
a) Ve skole je bezpecnostni kamerovy systém instalovany v souladu ustanovenim zékona ¢. 110/2019
Sh., zakon o zpracovani osobnich udaju.
b) Zavedeny kamerovy systém odpovida aktudlnim pravnim pozadavkim, je legaln¢ provozovan a
chrani opravnéné zajmy Skoly jako spravce zpracovatele osobnich udaji. Kamerovy systém chrani
majetek Skoly, chrani osobni hmotny majetek zakl a zaméstnanci skoly.
c¢) Kamerovy systém ve Skole je vyuzivam z pedagogicko-psychologického hlediska, kdyz
chréani zaky ptred kradezemi Ci Sikanou a slouZi jako diikazni material.
d) Kamerovy systém sleduje vstup do skoly, vnitini prostory skoly, chodby, Satny a napomaha v praci
pedagogt. Je proveden tak, ze videozaznam nezasahuje do soukromi osob vstupujicich do budovy
a osob ptitomnych ve skole.
Cl XI

Zavéretna ustanoveni
1. Skolni tad nabyva platnosti 26. srpna 2024 a G¢innosti dnem 1. zaii 2024. Skolni ¥ad projednala
pedagogicka rada a schvalila $kolsk4 rada Stiedni odborné $koly MORAVA o.p.s. Skolni fad se
vydava na dobu neurcitou, je vydan jako organizani smérnice Skoly a slouzi vyhradné pro jeji
potiebu.
2. Skolni ¥ad jsou povinni dodrzovat Zaci $koly, zakonni zastupci zaki §koly a zaméstnanci skoly, je
ptistupny na webovych strankéch Skoly, v pisemné formé je uloZen na sekretariaté skoly, je umistén
na nasténkach v ucebnach, u zastupkyné teditelky Skoly a u vSech tiidnich uciteld.
Brno 26. srpna 2024

750 VSN ) Stfedni odborn4 §kola MORAVA o.p.s.
o R 618 00 Brno, Rehofova 5
................................ Tel.: 606 661 484, 606 661 464

Ing. Bc. Petra Kalouskova 1C: 255 49 804
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